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ADMIN PPE PEMERINTAH DAERAH
Admin PPE adalah Administrator sistem dari perwakilan suatu instansi yang mengelola aplikasi

dan infrastruktur terkait pengadaan secara elektronik (Admin Pusat Pelayanan Elektronik). 1 (satu)
K/L/PD hanya diberikan 1 (satu) akun Admin PPE. Admin PPE Pemerintah Daerah mempunyai
wewenang sebagai berikut:

a. Kelola SKPD

b. Kelola Pengguna

c. View Data Kelola PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan)

d. Cetak Rekap Paket RUP

1. Memulai Aplikasi

1.1 Login ke SiRUP
Admin PPE mendapatkan kode akses (User ID dan Password) untuk login di aplikasi SiRUP dari
Direktorat Perencanaan, Monitoring dan Evaluasi Pengadaan LKPP. Jika ada Pemerintah Daerah
yang belum memiliki akun Admin PPE maka dapat bersurat resmi perihal permintaan akun Admin
PPE SiRUP dengan melampirkan biodata dari calon Admin PPE yang ditunjuk oleh pejabat yang
berwenang setempat. Admin PPE dapat login ke dalam aplikasi SIRUP dengan mengakses

https://sirup.lkpp.go.id/ kemudian klik tombol ‘Masuk’ yang ada di pojok kanan atas.

'R‘P Rekap  CariPaket  Unduh  Berita

A semuajenis Pengadaan = B = Semua Metode = Q | Cari

Gambar 1. Halaman Website SiRUP

Kemudian masukkan ‘Username’ dan ‘Kata Sandi’ lalu klik ‘Submit’.

- Input Username dan Kata Sandi

Username

Kata Sandi

Gambar 2. Form Login SiRUP


https://sirup.lkpp.go.id/
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Setelah berhasil Login akan tampil halaman Struktur Anggaran Pemerintah Daerah seperti pada

gambar berikut ini. Admin PPE hanya dapat melihat data Struktur Anggaran.

RUP Rekap RUP -  CariPaketPenyedia  KelolaData - Unduh-  Moner- FAQ  Berita

2021 & ppe-

Selamat Datang Kabupaten

Laporan kinerja pelaksanaan pengadaan barang/jasa Provinsi, Kabupaten dan Kota” ik disini

STRUKTUR ANGGARAN

Struktur Anggaran Pemerintah Daerah

Total Belanja

Rp 0
A

Belanja Pengadaan ( Belanja Non Pengsdsan}

e

Belanja Operasi Belanja Modal Belanja Tidak Belanja Operasi Belanja Transfer Belanja Tidak
“ L = e o= = s

T —
e e a ——

Gambar 3. Halaman Struktur Anggaran Admin PPE Pemerintah Daerah

2. Kelola SKPD (Satuan Kerja Pemerintah Daerah)
Kelola SKPD dilakukan oleh Admin PPE Pemerintah Daerah. Fungsi yang dapat dilakukan oleh
Admin PPE Pemerintah Daerah pada menu Kelola SKPD adalah:
a. Tambah SKPD
b. Ubah SKPD
¢. Hapus SKPD
d. Reset Pemetaan SKPD

2.1 Tambah SKPD (Satuan Kerja Pemerintah Daerah)
Admin PPE dapat melakukan Tambah SKPD dengan cara sebagai berikut:
1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola SKPD”.

Rlp Rekap RUP ~  Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~  Moner~ FAQ Berita 42021 &ppe o~

Selamat Datang Kabupaten

Kelola Pengguna
Kelola PKS

Gambar 4. Menu Kelola SKPD
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2. Klik tombol “Tambah SKPD”.

R‘P Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Unduh~ Moner~ FAQ Berita £ 2021

& ppe-
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Aktif v

+ Tambah SKPD = SKPD - SIPD

Tampilkan| 10 v entri w Cari:

Gambar 5. Halaman Kelola SKPD

3. Isikan Nama SKPD, Kode SKPD, tandai Tahun Aktif SKPD dan identifikasi Badan Layanan Umum
(BLU) pilih ‘Tidak’ apabila SKPD bukan BLU atau klik ‘Ya’ bila termasuk BLU. Pastikan semua

kolom sudah diisi agar dapat di simpan.

Isikan Nama SKPD Formulir Satuan Kerja Perangkat Daerah

dan Kode SKPD

IR 1 s Noma Satker Anggaran Klik untuk melihat contoh format Kode SKPD

Kode SKPD Diisi dengan kode satker anggaran L

e 0.0 00 0 000000000 Klik untuk menandai tahun aktif SKPD
2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026

Badan Layanan Umum O Ya O Tidak
(BLU)

klik ‘Tidak’ bila bukan BLU atau
o5 klik ‘Ya’ bila termasuk BLU
Gambar 6. Formulir SKPD

*Catatan: Jika SKPD diidentifikasikan ‘Ya’ sebagai Badan Layanan Umum maka paket yang

dibuat secara langsung akan dikategorikan sebagai Pengadaan yang Dikecualikan.

Kode SKPD yang terdapat di Aplikasi SiRUP HARUS sama dengan Kode SKPD yang terdapat
dari Aplikasi SIPD. Pastikan Kode SKPD dan Nama SKPD sesuai dengan format pada aplikasi
SIPD. Berikut ini gambar contoh format kode SKPD.

Contoh Format kode SKPD :
1.01.0.00.0.00.01.0000

1.01 : Kode Bidang Urusan 1
0.00 : Kode Bidang Urusan 2
0.00 : Kode Bidang Urusan 3

01.0000 : Kode Organisasi/ SKPD

Gambar 7. Contoh Format Kode SKPD
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Jika kode SKPD di SIPD tidak sama dengan format tersebut maka ubah kode SKPD di SIPD
dengan cara sebagai berikut:

Login akun Admin Daerah -> Pilih Profil Perangkat Daerah -> Pilih SKPD yang akan diubah
kodenya -> Pilih Ubah -> Klik Save (Otomatis 2 digit akhir dibelakang berubah menjadi 4 digit).
“ SIPD -

Show |20 ~|entries

Kota Nusantara
ara

Kota Nusanta

Kode SKPD * Nama SKPD Status Posisi

Gambar 8. Screenshoot SIPD untuk mengubah Kode dan Nama SKPD

Jika digit kode SKPD dari SIPD hanya 13 digit, sedangkan format kode SKPD di SiRUP 15 digit
maka perlu ditambahkan 2 kode dibelakangnya. Berikut sebagai contoh: Jika 2 digit
dibelakang adalah 01 maka format 15 digit nya di aplikasi SIRUP berubah menjadi 0001.

4. Klik tombol “Simpan”.

2.2 Ubah SKPD

Admin PPE dapat melakukan perubahan data SKPD yang meliputi: perubahan nama SKPD,

perubahan kode SKPD, perubahan tahun aktif SKPD apabila terjadi perubahan struktur

nomenklatur SKPD dan status identifikasi Badan Layanan Umum (BLU). Ubah data SKPD dapat
dilakukan dengan cara sebagai berikut:

1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola SKPD”. (Lihat Gambar 4. Menu Kelola SKPD).

2. Klik Aksi “Ubah SKPD” pada simbol E.f

SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Aktif v

+ Tambah SKPD £= SKPD - SIPD

Tampilkan 10 v |entri Cari:

Tahun Aktif

1 . &PAKPA o 2.17.1.04.0.00.01.0000 2021, 2022 false Buka 1=

Gambar 9. Aksi Ubah SKPD
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3. Tampil Formulir SKPD kemudian lakukan perubahan sesuai kebutuhan di kolom Nama SKPD,
Kode SKPD lalu Cheklist di kolom ”Aktif Tahun” untuk tahun yang akan diaktifkan atau
Uncheklist di kolom “Aktif Tahun” untuk menonaktifkan SKPD di tahun tersebut, selanjutnya
lakukan identifikasi Badan Layanan Umum (BLU) dengan pilih ‘Tidak” apabila SKPD bukan BLU
atau klik “Ya’ bila termasuk BLU.

Formulir Satuan Kerja Perangkat Daerah

Nama SKPD Pemerintah Daerah Kabupaten Yalimo
Kode SKPD 2.17.1.04.0.00.01.0000 2

Aktif Tahun 0o 0 0 00 000 &8 &8 0 00 0
2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026

Ubah data SKPD

Badan Layanan Umum O Ya @ Tidak
(BLU)

Pengakiifan Pengisian O Ya O Tidak

RUP
o [

Gambar 10. Formulir SKPD

sesuai kebutuhan

*Catatan:
a. Nama SKPD: Isikan Nama SKPD sesuai dengan Nomenklatur/Surat Keputusan

Kode SKPD: Lihat Gambar 7. Contoh Format Kode SKPD 1.01.0.00.0.01.0000

Aktif Tahun: Pilih Tahun Aktif SKPD berdasarkan Nomenklatur/Surat Keputusan
BLU: Pilih “Ya’ bila SKPD termasuk BLU atau pilih ‘Tidak’ bila SKPD bukan BLU.
Pengaktifan RUP: Jika YA (maka KPA dan PPK dapat menggunakan fitur untuk proses

penginputan RUP), jika TIDAK (maka fitur2 penginputan otomatis terkunci).
4. Klik tombol “Simpan”.

A s T

2.3  Hapus SKPD
Admin PPE dapat melakukan hapus SKPD apabila terjadi kesalahan. Untuk menghapus SKPD,
Admin PPE dapat melakukan dengan cara sebagai berikut:
1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian Pilih “Kelola SKPD”. (Lihat Gambar 4. Menu Kelola SKPD).
2. Klik Aksi “Hapus SKPD” pada simbol .

SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Aktif v

+ Tambah SKPD £ SKPD - SIPD

Tampilkan| 10 v entri Cari:

1 T &PAKPA - 2.17.1.04.0.00.01.0000 2021, 2022 false Buka

Gambar 11. Aksi Hapus SKPD
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3. Selanjutnya akan tampil pop up untuk memastikan data SKPD yang akan dihapus.

Hapus Satuan Kerja

Apakah Anda yakin akan menghapus satuan kerja ini?

* Menghapus Satuan Kerja dapat berdampak pada hilangnya Satuan Kerja Pada Rekap Nasional
** Menghapus Satuan Kerja dapat berdampak pada pengguna tidak dapat login kedalam aplikasi

o [

Gambar 12. Pop Up Hapus SKPD

4. Klik tombol “Hapus” untuk melanjutkan proses Hapus SKPD atau klik “Batal” bila tidak ingin

melanjutkan proses Hapus SKPD.

2.4 Set Ulang Pemetaan SKPD
Admin PPE pada Pemerintah Daerah dapat melihat Rekap SKPD yang sudah Terintegrasi

dengan SIPD dan dapat melakukan Set Ulang Pemetaan SKPD apabila PA mengalami kesalahan

dalam pemetaan SKPD. Untuk melakukan Set Ulang Pemetaan SKPD, Admin PPE dapat melakukan

dengan cara sebagai berikut:
1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola SKPD” (Lihat Gambar 4. Menu Kelola SKPD).

2. Klik tombol “SKPD - SIPD”.

SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH

Aktif v

+ Tambah SKPD = SKPD - SIPD «

Tampilkan| 10 v entri

Cariz

{5 U7 Status

No & Nama SKPD Nama PA Kode SKPD Tahun Aktif BLUD Input Adtions
RUP

1 P S S e &PAKPA = 2.17.1.04.0.00.01.0000 2021, 2022 false Buka @ wis

2 &PAKPA 1.31.2.42.4.23.54.2542 2021, 2022 false Buka Zwis

3 - ¥ &PAKPA 1.23.4.56.7.89.01.2345 2021, 2022 false Buka FaE

I | | |

Gambar 13. Halaman Kelola SKPD — Tombol SKPD-SIPD
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3.

5.

Kemudian akan tampil halaman Rekap SKPD yang sudah Terintegrasi dengan SIPD. Klik

tombol ":: di kolom “Actions” pada SKPD yang ingin dilakukan Set Ulang Pemetaan SKPD.

‘RUP Rekap  RUP -~  Cari Paket Penyedia Unduh~  Moner- FAQ  Berita

Satuan Kerja Tahun Anggaran: v

PEMERINTAH DAERAH i i e
REKAP SKPD YANG SUDAH TERINTEGRASI DENGAN SIPD

Tampilkan| 10 v entri Cari:
No = Nama SKPD Kode SKPD Tahun Aktif SKPD Pemetaan Actions
1 Dinas Pertanian Perikanan dan Ketahanan Pangan 3.27.3.25.2.09.01.0000 2021, 2022 Dinas Pertanian Perikanan dan Ketahanan @e
Pangan
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Pertama Sebelumnya - Selanjutnya Terakhir

Gambar 14. Aksi Reset Pemetaan SKPD

Selanjutnya akan tampil pop up Reset Pemetaan SKPD untuk memastikan data SKPD yang

akan di set ulang.

Reset Pemetaan OPD

Apakah Anda yakin akan mereset Pemetaan OPD?

EEEE

Gambar 15. Pop Up Reset Pemetaan SKPD

Klik tombol “Reset”.

3. Kelola Pengguna

Peran Admin PPE Pemerintah Daerah pada menu Kelola Pengguna, yaitu:

a.

Tambah PA Daerah

b. Ubah Data Pengguna

C.

Nonaktifkan Pengguna

d. Ubah Password.
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Tambah Pengguna Anggaran (PA) Daerah
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Admin PPE Pemerintah Daerah dapat menambah atau mendaftarkan PA Daerah yang ada di

masing-masing Pemerintah Daerah. Berikut cara untuk menambahkan PA Daerah:

1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”.

le Rekap RUP ~  Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner~
Selamat Datang ppe Kelola SKPD :

Kelola PKS

Gambar 16. Kelola Pengguna

2. Klik tombol “+ PA Daerah”.

le Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Unduh~ Moner~

FAQ Berita

FAQ Berita

KELOLA PENGGUNA

=i

Gambar 17. Tambah PA Daerah

3. Pilih Tahun Aktif SKPD kemudian klik tombol “Tambah”.

Tambah Pengguna
2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020

Tahun Aktif OPD

2021

oo o

Pilih Tahun Aktif SKPD

Gambar 18. Tahun Aktif SKPD

4. Selanjutnya akan tampil halaman “Tambah Pengguna”. Masukkan data PA sesuai dengan

formulir tambah pengguna PA sebagai berikut:

Informasi Akun, terdiri dari:

1. Role yaitu hak akses user (secara otomatis akan terisi oleh sistem)

2. SKPD (pilih salah satu SKPD yang ada di dalam drop box)

3. Username (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka)

4. Password (isi dengan dengan minimal 8 karakter dan menggunakan kombinasi

minimal 1 huruf kapital dan angka)
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5. Konfirmasi Password (isi dengan huruf/gabungan huruf dan angka/spesial karakter

yang sama dengan password)

e Detail Informasi, terdiri dari;

Nama (isi nama PA)

Jabatan (isi jabatan PA)

Alamat (isi alamat rumah/alamat kantor PA)

Status Pengguna (pilih PNS/Non PNS/TNI/Polri)

NIP/KTP/NRP (isi 18 angka untuk NIP PA)

Golongan (pilih golongan PA)

Nomor (isi nomor telepon/nomor HP PA)

Email (isi alamat email PA)

W 0 N o U k~ w N

Nomor SK (isikan Nomor Surat Keputusan Pengangkatan menjadi PA dari Kepala

Daerah)

Pastikan semua kolom sudah diisi agar dapat di Simpan.

Tambah Pengguna

Informasi Akun
Role PAKPA
OPD Dinas Kesehatan PN5 Baru
Username Jangan mengis :|EF,EE"E"'E asli anda
Password |

Isikan data

Informasi Akun dan

engkap anda Detail Informasi PA

mES ¢
N

Gambar 19. Formulir Tambah PA Pemerintah Daerah

5. Klik Tombol “Simpan”.
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3.2 Ubah Pengguna

Admin PPE dapat melakukan perubahan atau edit data pengguna dengan cara sebagai
berikut:
1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 16. Kelola

Pengguna).

2. Klik Aksi “Ubah Pengguna” dengan simbol E,f pada data yang akan dilakukan perubahan.

KELOLA PENGGUNA

Kota A

inas Kesehatan PNS Baru PPK e

1 D

2 Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsipan PRK Z®

3 Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsipan RUP r&
4 Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsipan RUP [EFoLN
5 Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsipan PAKPA Z o

Gambar 20. Halaman Kelola Pengguna — Ubah Data

3. Tampil halaman “Ubah Data Pengguna” seperti gambar berikut ini.

Ubah Data Pengguna

Role

Jabatan

Status PNS |~

NIP e s

Golongan Golongan Il |~

Ubah data pengguna

sesuai kebutuhan

Email

Telepon
ks
Gambar 21. Halaman Ubah Data Pengguna

4. Lakukan perubahan sesuai kebutuhan.

5. Klik Tombol “Simpan”.
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3.3 Nonaktifkan Pengguna
Admin PPE dapat melakukan penonaktifan akun PA, KPA, PPK dan Admin RUP yang terdaftar
di masing-masing K/L/PD bila pada tahun anggaran berikutnya sudah tidak dipergunakan kembali.
Berikut ini cara untuk melakukan penonaktifan pengguna:
1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 16. Kelola
Pengguna).
2. Klik Aksi “Nonaktifkan Pengguna” dengan simbol pada akun pengguna yang akan

dinonaktifkan.

KELOLA PENGGUNA

Kota A

n .
inas Kesehatan PNS Baru PPK
ipan

D
Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsip PPK £dc)
Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsip RUP Zoa
Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsip RUP [E4CEN
Kota A Dinas Perpustakaan dan Kearsip PAKPA Zoa

Gambar 22. Kelola Pengguna — Penonaktifan Pengguna

3. Kemudian akan tampil halaman “Nonaktifkan Pengguna”. Admin PPE dapat mengisi alasan

penonaktifan akun pengguna.

Nonaktifkan Pengguna

Apakah Anda yakin akan menonaktifkan PPK  ?

Silakan isi alasan penonaktifan
Isikan Alasan Penonaktifan

Akun Pengguna

* Menonaktifkan pengguna dapat berdampak pada pengguna tidak dapat login kedalam aplikasi

Gambar 23. Nonaktifkan Pengguna

4. Klik tombol “Nonaktifkan”.
*Catatan: Penonaktifan akun PPK di SiRUP tidak berpengaruh dengan akun PPK di INAPROC
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User Guide SiRUP Versi 3 — Admin PPE Pemerintah Daerah

Admin PPE dapat melakukan Ubah Password untuk user PA/KPA dan Admin RUP bila

mengalami lupa password sedangkan untuk user PPK dapat menghubungi Admin Agency LPSE.

Berikut ini tahapan Admin PPE mengubah password PA/KPA atau Admin RUP:

1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”. (Lihat Gambar 16. Kelola

Pengguna).

2. Klik Aksi “Ubah Password” dengan simbol

Q.

KELOLA PENGGUNA

Kota A

1

2 Kota A
3 Kota A
4 Kota A
5

Kota A

Gambar 24. Kelola Pengguna — Ubah Password

Di
Di
D
Di
D

inas Kesehatan PNS Baru

inas Perpustakaan
inas Perpustakaan dan
inas Perpustakaan

inas Perpustakaan dan

dan

s
dan
s

g & B &
g & 3 =

4 &2 2 2
8 8 &% 8
3 (53|38

PAKPA

Fea

zZoa

Pengguna yang akun nya sudah dinonaktifkan terdapat icon dikolom action sehingga

tidak dapat dilakukan ubah password.

3. Kemudian akan tampil halaman “Ganti Password”. Isikan “Password Baru” dan “Konfirmasi

Password Baru” yang sama.

Ganti Password

Password Baru I

Konfirmasi Password Baru I

&

Isikan Password Baru dan

Konfirmasi Password Baru

Gambar 25. Ganti Password

4. Klik Tombol “Simpan”.
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4. Kelola PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan)
Admin PPE Pemerintah Daerah dapat melihat data PKS (Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan) di

daerahnya di menu Kelola PKS dengan cara sebagai berikut:

1. Klik Menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola PKS”.

Rlp Rekap RUP ~ Cari Paket Penyedia Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ FAQ Berita

Kelola SKPD

Kelola Pengguna :

Gambar 26. Menu Kelola PKS

Selamat Datang ppe

2. Tampil halaman Kelola Program. Untuk melihat turunan dari Program ke Kegiatan sampai
dengan Sub Kegiatan (PKS) dengan cara klik aksi := . Pada sebelah Nama Program, Kegiatan
dan Sub Kegiatan terdapat tanda untuk membedakan PKS dari hasil tarikan API (Integrasi)

atau dibuat Manual.

RUP Rekap ~ RUP ~  Cari Paket Penyedia Unduh~  Moner~ FAQ  Berita

Tampilkan 10 v entri Cari:
ol Nama Kode Satker Pagu Frogram Actions
Prioritas
1 PROGRAM PENANGANAN KERAWANAN PANGAN 2.09.04  Dinas Pertanian Perikanan dan 88.148.500 =
Ketahanan Pangan
2 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/KOTA 3.27.01 Dinas Pertanian Perikanan dan 22.003.752.620 =

Ketahanan Pangan

Gambar 27. Halaman Kelola PKS

5. Cetak Rekap Paket RUP
Admin PPE Pemerintah Daerah dapat melakukan cetak rekap paket RUP untuk masing-masing
SKPD (Satuan Kerja Pemerintah Daerah) ataupun rekap keseluruhan paket RUP di instansi tersebut.

Berikut tahapan untuk mencetak rekap paket RUP oleh Admin PPE Pemerintah Daerah:

1. Klik menu “Unduh” kemudian pilih tab menu “Paket RUP”.
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'R‘P Rekap RUP ~ Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data ~ Moner~ Berita

Materi

Unduh Berkas F &P 2022 -

SATUAN KERJA Dinas Perpustakaan dan Kearsip... ~
Unduh Berkas PDF A
Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas sudah mencapai
100%
Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam satu hari. Namun

Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab Penyedia atau pun Swakelola akan
menghasilkan data yang sama.

Buat Ulang Berkas 100%

WLPP SRUP TepRAw INAPROC s

Gambar 28. Menu Unduh Paket RUP

2. Tampil halaman “Unduh Berkas PDF Paket RUP”. Pilih “REKAP PPE” untuk mencetak data RUP
keseluruhan atau pilih nama Satuan Kerja Pemerintah Daerah yang data RUP nya ingin dicetak

kemudian klik tombol “Buat Ulang Berkas”.

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2022

Pilih Rekap PPE atau Pilih SKPD

SATUAN KERJA REKAP PPE ®  yang data RUP nya ingin dicetak

Unduh Berkas PDF :

Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas

sudah mencapai 100%

: belum tersedia

Keterangan : Saatini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengundubh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab

Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.
<G

Gambar 29. Halaman Unduh Berkas PDF Paket RUP

3. Silahkan tunggu sampai progres mencapai 100% dan muncul simbol kemudian klik simbol
untuk menampilkan hasil cetak RUP.
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Berkas PDF Anda sedang diproses. Silakan tunggu hingga progres 100 persen

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2022 |-

SATUAN KERJA REKAP PPE M

Unduh Berkas PDF ”
Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas sudah
mencapai 100%
: belum tersedia

Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam satu hari.
Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab Penyedia atau pun
Swakelola akan menghasilkan data yang sama.

Buat Ulang Berkas 100%

Gambar 30. Tombol Unduh Berkas PDF

4, Hasil cetak RUP bila memilih Rekap PPE akan tampil seperti gambar berikut ini.

Untuk mengundubh file PDF, klik tombol “Download” atau simbol mpada kanan atas halaman.

Perbesaran Otomatis

SIRUP LKFP

REKAP RENCANA UMUM PENGADAAN

TAHUN ANGGARAN :2(

SIRUP adalah aplikasi Sistem Informasi Rencana Umum Pengadaan berbasis web yang fungsinya sebagai sarana atau alat untuk mengumumkan RUP. SiRUP bertujuan untuk
mempermudah pihak PA/KPA dalam mengumumkan RUPnya. SIRUP sebagai sarana layanan publik terkait RUP sehingga memudahkan masyarakat dalam mengakses secara langsung
Pengadaan Barang/Jasa secara Nasional. Pengguna langsung mengisi RUP ke dalam apiikasi SIRUP pada websile LKPP dengan alamat - sirup.lkpp.go id

Data yang terdapal pada berkas ini dipopulasi secara otomatis oleh SIRUP per 3 Jam Sekali sesuai dengan data Rekap Satker. Untuk info lebih lanjut hubungi helpdesk-pmep@ikpp.go.id
atau helpdesk pmep@gmail.com

Pemerintah Daerah Kota Tangerang: Pemerintah Daerah Kota Tangerang @dicetak Pada Tue Jun 11 08:43:34 Wib 2019

Gambar 31. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai Admin PPE Pemerintah Daerah — Halaman 1
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— +  Perbesaran Otomatis  +

SiRUP LKPP

1. Rekap RUP
1.1. Rekap RUP Terumumkan

Jumiah
Jumlah
Kegiatan

Swakelola

Jumlah ket

Mo  Nama Satuan Kerja Paket  Jumlah Pagu Penyedia Penyedia
Penyedia Dalam

Swakelola

Jumiah Pagu

Jumiah Pagu Penyedia
Dal elola

lam Swakelola

AN KEPEGAWAIAN

BAD,

DAN PENGEMBANGAN

SUMBER DAYA 7453825518 0 15.041.179.200,
MANUSIA

BADAN
PENANGGULANGAN
BEMGANA DAERAH 2.082.781.100| 300.431.000 25.240.240.400

KOTA

BADAN PENDAPATAN

DAERAH KOTA

TANGERANG

BADAN PENGELOLA

4 |KEUANGAN DAERAH 5133750 000 10.580 297 500
KOTA

5.594.942.400| 4.841.708.200,

PERENCANAAN

PEMBANGUNAN 3.766.285.000| 5.741.608.855
DAERAH KOTA
TANGERANG

DINAS KEBUDAYAAN
DAN PARIWISATA 16.639 143 050| 32.945 062 876

KOTA TANGERANG
DINAS KEPEMUDAAN
- T GAKOTA 0 1.071.335 480

5912 167 &30

8724755412 0 4.395 162 588

2135 72118 619.8580| 60345 000| 190.677 782 202

Daerah Kota i Daerah Kota ™ (@dicetak Pada Tue Jun 11 05:48:41 Wib 2019

Gambar 32. Contoh Hasil Cetak RUP sebagai Admin PPE Pemerintah Daerah — Halaman ke 2

Informasi hasil cetak RUP bila memilih Rekap PPE terdiri dari: Nama SKPD, Jumlah Paket
Penyedia, Jumlah Pagu Penyedia, Jumlah Paket Penyedia dalam Swakelola, Jumlah Pagu

Penyedia dalam Swakelola, Jumlah Kegiatan Swakelola dan Jumlah Pagu Swakelola.

Sedangkan bila Admin PPE memilih SKPD yang ingin dicetak akan tampil informasi terdiri
dari: Nama Kegiatan, Kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana, Lokasi, Keterangan, Pemilihan

Penyedia dan Pagu.

6. Moner (Monitoring evaluasi report)

6.1  Statistik Moner

Statistik Moner digunakan untuk monitoring presentase pengumuman paket RUP
berdasarkan pagu belanja pengadaan di PKOR (Program, Kegiatan, Objek Akun dan Rinci Objek Akun)
dan memberikan informasi selisin RUP yang belum diumumkan sesuai dengan tahun anggaran yang

dipilih. Berikut langkah masuk ke halaman Moner Statistik:
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1. Klik “Moner” kemudian pilih ”Statistik”, untuk menampilkan halaman utama Moner Statistik.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Moner™ Berita
scatis |
Chart

Selamat Datang ppe

Gambar 33. Menu Moner — Statistik

2. Pilih salah satu program untuk menampilkan detail program yang dipilih. Informasi yang
ditampilkan pada program terdiri dari: Id program, nama program, pagu program, pagu
program yang sudah diumumkan, selisih pagu program yang belum diumumkan dan persentase

pengumuman paket RUP berdasarkan pagu belanja pengadaan program pada instansi tersebut.

m Rekap RUP ~ Cari Paket  Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Berita 42019 &P

Statistik Moner

Klik sesuai kebutuhan
Klik untuk masuk ke halaman

Statistik Moner Kegiatan

1 4.04.4.04.05.01.17 Program Pelayanan Administrasi Perkantoran 2,374,740,000 2,374,740,000 0 100.00%

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Sebelumnya - Selanjutnya
Gambar 34. Halaman Statistik Moner — Program

Admin PPE dapat menyalin, mencetak dan mengunduh halaman awal statistik moner ke
dalam bentuk CSV, Ms.Excel atau PDF sesuai kebutuhan dengan meng-klik pada tombol yang
tersedia. Untuk melihat monitoring report per kegiatan, Admin PPE dapat meng-klik pada salah

satu program yang diinginkan.

3. Program yang telah dipilih sebelumnya, akan menampilkan daftar kegiatan. Informasi yang
ditampilkan terdiri dari: nama program, satuan kerja, kode program, total pagu program, nama
kegiatan, total pagu kegiatan, total pagu kegiatan yang sudah diumumkan, selisih pagu kegiatan
yang belum diumumkan, persentase kegiatan yang sudah diumumkan berdasarkan total pagu

kegiatan, kode kegiatan dan Nama PPK.
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Informasi Nama Program Statistik Moner

Program Pelayanan Administrasi Informasi Satuan Kerja
Perkantoran
dan Kode Program
Satuan Kerja
Kode Program 5 o

2019 2,374,740,0007

Lihat semua Program

No Ji Nama Kegiatan Pagu Terumumkan Selisih Persentase Kode PPK

1 Penyediaan makanan dan minuman 450,000,000 sTmonmnns - amn mmns PR EI ST ST EY)
2 Penyediaan alat tulis kantor 232,740,000

3 Penyediaan jasa komunikasi, sumber daya air dan listrik 1,692,000,000

Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri
Gambar 35. Halaman Statistik Moner — Kegiatan

6.2  Moner Chart
Moner atau Monitoring Evaluasi Report bertujuan untuk memberikan informasi belanja
pengadaan yang sudah terumumkan di SiRUP sesuai tahun anggaran yang dipilih dan disajikan dalam

bentuk Chart (Data Instansi Admin PPE). Klik menu ”“Moner” kemudian pilih ”Chart” untuk

menampilkan halaman Chart Moner.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ™ Unduh™ Berita

Selamat Datang ppe Statistik

Gambar 36. Menu Moner — Chart

Maka akan tampil halaman Chart Moner. Chart Moner yang tampil terdiri dari data: Total Pagu
RUP yang sudah diumumkan berdasarkan Jenis Pengadaan, Total Pagu RUP yang sudah diumumkan

berdasarkan Metode Pengadaan dan Total Pagu RUP yang sudah diumumkan per bulan.
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'M Dashboard Rekap RUP ~ Cari Paket Kelola Data ~ Unduh~ Berita FA.Q

Chart Moner

Total Pagu / Jenis Pengadaan Total Pagu / Metode Pengadaan

Barang I E-Purchasing

Total Pagu / Bulan
I # Pagu (Rp)

Rp 25.000.001,00
Rp 25.000.000,80
Rp 25.000.000,60
Rp 25.000.000,40
Rp 25.000.000,20
Rp 25.000.000,00
Rp 24.999.999,80
Rp 24.999.999,60
Rp 24.999.999 40

Rp 24.999.999,20

Rp 24.999.999,00

02-2020

Gambar 37. Halaman Moner — Chart

Admin PPE Pemerintah Daerah dapat mencetak halaman Chart Moner. Untuk mencetak,
klik tombol print “ yang terletak di kiri atas halaman Chart Moner. Kemudian tampil pop up

pengaturan untuk mencetak halaman dari aplikasi browser masing-masing.
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m Print 2 sheets of paper E

Chart Moner
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Destination 8 HP Ink Tank Wireless « ~
Total Pagu / Jenis Pengadaan
Pages All -
Copies 1
Layout Portrait -
Total Pagu / Metode Pengadaan
Color Color -
More settings v

Gambar 38. Pop Up Cetak Halaman Chart Moner

Klik “Print” setelah melakukan pengaturan untuk mencetak atau klik “Cancel” untuk

membatalkan. Setelah klik “Print” halaman Chart Moner akan tercetak.

7. Ganti Password
Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan

keamanan dan kemudahan mengingat. Berikut ini cara untuk mengganti password:

1. Klik dropdown pada nama pengguna kemudian pilih “Ganti Password”.

RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner ~ Berita -

REKAPITULASI RUP NASIONAL Detail Informasi

2] Perspektif Keglatan Keluar

Gambar 39. Halaman Rekap — Ganti Password

2. Tampil halaman ubah password. Pengguna diminta untuk mengisikan:
- Password (Isikan password lama dari akses login)
- Password Baru (Isikan password baru yang diinginkan dengan panjang karakter minimal 8

karakter dengan menggunakan kombinasi minimal 1 huruf kapital dan angka)
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- Ulangi Password Baru (Isikan kembali password baru untuk memastikan)

Sistern Informasi Rencana Umurn Pengadaan

Isikan Password Lama,

- Password Baru dan

Konfirmasi Password Baru.

Ubah Password

Password: Masukkan password Anda
Password Baru: Masukkan password baru
Ulangi Password Baru: Masukkan kembali password baru

| Submit I Batal

Gambar 40. Halaman Ubah Password

3. Klik tombol B untuk memproses penggantian password.

8. Keluar dari Aplikasi

Pilih “Keluar” pada dropdown nama pengguna untuk mengakhiri aplikasi SiRUP.

Unduh™ Moner™ Berita

Kelola Data ~

Cari Paket 2

Cari Paket

Detail Informasi

m Ganti Password

Selamat Datang ppe

Struktur Anggaran

Gambar 41. Halaman Struktur Anggaran — Keluar dari Aplikasi
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